PRAVILNIK O UPORABI ANTIKVARNEGA GRADIVA
SEMENISKE KNJIZNICE V LJUBLJANI

1. ¢len
Semeniska knjiznica v Ljubljani je del Bogoslovnega semenis¢a v Ljubljani. Nahaja se v
stavbi Bogoslovnega semenisca, Dolnicarjeva 4, 1000 Ljubljana. Semeniska knjiznica obsega:
staro barocno knjiznico, Duhovno knjiznico, Citilsko knjiznico, Zbirko slovenskega
verskega tiska in arhiv. Gradivo SemeniSke knjiznice v Ljubljani je dostopno za resne

znanstvene in strokovne namene ter za studij bogoslovcev.

2.:€len
Antikvarno gradivo oz. fotografije le-tega je potrebno narociti vsaj dva dni prej, ob obisku

uporabnika to za isti dan ni ve¢ mogoce. V pisni prosnji je treba navesti namen uporabe

gradiva ter toc¢no navesti zeljeno gradivo.

V primeru, da gre za antikvarno ali drugo gradivo oz. fotografije le-tega, ki je dostopno v

drugi knjiznici, se uporabniku lahko zavrne dostop zaradi napotitve v drugo knjiznico.

3. ¢len
Vse antikvarno gradivo je mogode uporabljati samo pod nadzorom v Citalnici Semeniske

knjiznice. Digitalizirano gradivo je mogoce pregledovati le v elektronski obliki na za to
dolocenem racunalniku v Citalnici Semeniske knjiznice. Iztedno dovoljenje za uporabo
originalov digitaliziranega gradiva izda v izjemnih in utemeljenih primerih knjiznicar
Semeniske knjiznice v soglasju z rektotjem Bogoslovnega semeni$¢a. 1z uporabe je izvzeto

gradivo, ki je poskodovano.

4. ¢len
Zaradi ohranjanja gradiva mora vsak uporabnik uporabljati zascitne rokavice oz. antikvarno

cey e

5. ¢len
Osebno garderobo je treba pustiti v za to dolocenem prostoru. Uporabnik ima pri sebi na

delovni mizi v ¢italnici lahko samo osebni rac¢unalnik, navaden svincnik in papir. Dovoljene
so tudi povecevalne lece in mehak plasticen oz. tekstilni meter. Telefoni ne smejo biti na

delovni mizi.

6. clen
Uporabnik lahko hkrati prejme le tri knjige ali dva rokopisa ali eno mapo oz. $katlo podobic.
Naslednjo enoto lahko dobi, ko prej$njo vrne. Istega dne je mogoce prejeti do osem enot

gradiva.

Stran 1 od 7



7. ¢len
Uporabnik osebno odgovarja za gradivo, ki mu je iztoceno: gradivo mora pregledati takoj ob

prevzemu in osebju knjiznice takoj sporociti eventualne poskodbe. Ce tega ne stori, se
predvideva, da je on poskodoval gradivo. Knjigo je prepovedano odpirati na silo in zlasti
ptitiskati na njen hrbet. Zlomljen hrbet knjig se Steje med tesno poskodovanje knjige. V

primeru poskodbe mora uporabnik v celoti placati stroske restavriranja ali novega nakupa.

8. ¢len
Za pregledovanje gradiva v Semeniski knjiznici zunanjim uporabnikom ni potrebno placati
¢lanarine, so pa nekatere druge omejitve. Knjizni¢ar naroceno gradivo do ene ure isce in/ali
obdeluje brezplacno, vsako njegovo nadaljnjo uro iskanja in/ali obdelovanja gradiva pa
uporabnik placa po veljavnem ceniku. Poleg tega ima zunanji uporabnik za brezplaéno
pregledovanje gradiva v semeniski citalnici na voljo najvec $tiri ure za en raziskovalni projekt.
Dodatne ure se zaradi potrebne prisotnosti knjizninega osebja (brez izjeme) zra¢unajo po

veljavnem ceniku.

9. ¢len
Fotokopiranje antikvarnega gradiva je prepovedano. MoZno je fotokopirati samo dobro
ohranjene tiskane knjige po letu 1950. Ob tem je potrebno upostevati avtorske pravice, za

kar odgovornost nosi uporabnik sam.

10. ¢len
Uporabnik ob prvem obisku izpolni vpisni list tj. Matini list uporabnika, ki vsebuje razvidne
podatke o uporabniku in izjavo o seznanitvi s Pravilnikom o uporabi antikvarnea gradiva
Semeniske knjignice v Ljubljani. Ob vsakem nadaljnjem obisku uporabnik v formular Uporaba
anlikvarnega gradiva vpisuje podrobnejse podatke o gradivu oz. fotografijah gradiva, ki ga je
tisti dan dejansko pregledoval.

11. ¢len
Zaradi materialnih avtorskih pravic, ki veljajo za vse gradivo Semeniske knjiZnice, je

ptepovedano vsako fotografiranje gradiva z lastnim fotoaparatom za vse rokopise in tiske tet
grafiko pred letom 1950. To velja tako za gradivo na papitnatih nosilcih kot tudi za gradivo v
elektronski obliki.

Fotografiranje z lastnimi fotoaparat je — po predhodni odobtitvi vodstva knjiznice in
predhodni natancni izpolnitvi dolocenega obrazca v ¢italnici — mozno le za tiskano gradivo
po letu 1950. Uporabnik mora ob tem upostevati avtorske pravice, za kar odgovornost nosi

sam.

Pri tem si Semeniska knjiZznica pridrzuje pravico, da ne dovoli fotografiranja z lastnim
fotoaparatom redkih in dragocenih knjig ne glede na ¢as nastanka.
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12. élen
Originalnega antikvarnega gradiva in njegovih reprodukcij ni dovoljeno v celoti fotografirati

oziroma kakorkoli reproducirati. Dovoljeno je reproducirati najve¢ 25 strani oz. najvec 25 %
ene knjige, ¢e ima ta manj kot 100 strani. Fotografiranje celotne publikacije je prepovedano.

Kirsitelju te dolocbe se lahko prepove nadaljnjo uporabo gradiva.

13. ¢len
Prav tako je — delno ali v celotni — prepovedano kakotkoli reproducirati kataloge, inventarne

knjige, kakrsnekoli kartoteke in sezname, podatkovne zbirke Semeniske knjiZnice. Krsitelj
tega clena kazensko in civilnopravno odgovatja za kaktSnokoli razmnoZevanje,

fotografiranje, kopiranje, objavo delov ali celote vseh vrst katalogov in seznamov.

14. ¢len
V skladu z 12. in 13. ¢lenom je digitalne fotografije gradiva Semeniska knjiznice — za katere si

Bogoslovno semenisce pridrzuje vse pravice — mogoce pisno narocit, pti Cemet je potrebno
napisati ustrezen namen narocila in natancen seznam Zeljenega reproduciranega gradiva. Vse

stroske nosi naroénik.

Fotografije je mogoce narociti za: A. osebni $tudij, B. objavo, C. komercialno uporabo.

Glede na namen narocila fotografij so postopki sledeci:

A. Narocilo fotografij za osebni §tudij

® Uporabnik lahko za osebni $tudij Semenisko knjiznico zaprosi za izposojo digitalnih
fotografij njenega antikvarnega gradiva. Pisno narocilo mora vsebovati namen
narocila (t. j. za osebni Studij) in vse potrebne bibliografske podatke Zeljenih
fotografij.

® SemeniSka knjiznica antikvarno gradivo digitalno fotografira le v visoki resoluciji in
fotografije namenjene izposoji za osebni $tudij opremi z elektronskim vodnim Zigom
logotipa Bogoslovnega semeniS¢a irtuti & musis. Vse stroske nosi natoénik po
veljavnem ceniku. Narocilo bo izvrseno v roku 14 delovnih dni po ptejemu pladila.

¢ Narocilo za izposojo digitalnih fotografij za osebni §tudij $e ne vkljucuje dovoljenja za
objavo fotografije v kakrsnikoli obliki. Avtorska za$¢ita za vse fotografije ostaja v lasti
Bogoslovnega semenisca.

e Pri prejemu fotografij uporabnik podpise Igjaro, da bo prejeta fotografija le za osebni
studij — zato ne sme biti podvojena ali dana tretji osebi — ter da je tako v primeru
strokovne objave kot v primeru uporabe v komercialne namene treba dobitd dodatno
pisno dovoljenje Bogoslovnega semenis¢a. Kakr$nakoli zloraba se obravnava kot

krsitev moralnih in materialnih avtorskih pravic.

B. Narocilo fotografije za objavo
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Uporabnik lahko za objavo fotografije Semenisko knjiznico zaprosi za reprodukcijo
digitalnih fotografij njenega antikvarnega gradiva. Pisno narocilo mora vsebovati
namen narocila (t. j. za objavo) in vse potrebne bibliografske podatke Zeljenih
fotografij.

Semeniska knjiznica antikvarno gradivo digitalno fotografira le v visoki resoluciji. Vse
stroske fotografije za nekomercialno objavo nosi naro¢nik po veljavnem ceniku.
Narocilo bo izvrseno v roku 14 delovnih dni po prejemu placila.

Brez izrecnega pisnega dovoljenja Bogoslovnega semeni$¢a je prepovedano
objavljanje gradiva Semeniske knjiznice na spletu ali v tiskani obliki. Uporabnik, ki
zeli fotografijo publicirati, mora pred narocilom fotografij za objavo Bogoslovno
semenisce pisno zaprositi za dovoljenje za objavo.

Dovoljenje je vezano na dolo¢eno osebo in zadevo ter je casovno omejeno.
Fotografije se smejo uporabljati samo za doti¢no delo, za vsako novo delo oz. za
vsako nadaljnjo uporabo fotografije pa je potrebno novo dovoljenje. Vsaka nova
izdaja zahteva novo dovoljenje. Iz dovoljenja za objavo je izvzeta uporaba v
kakrsenkoli komercialni, gospodarski ali kakr$nekoli drugi namen, ki ni izrecno
naveden v dovoljenju, oziroma prenos le-tega na tretjo osebo.

Na internetu je dovoljena objava samo na enem spletnem naslovu v resoluciji 72 dpi s
tem, da mora biti vsaka fotografija opremljena z vodnim znakom — logotipom
Bogoslovnega semenisca in mora imeti onemogoceno kopiranje in prenos fotografij.
Digitalne fotografije ni dovoljeno analogno razmnoZevati.

Pri objavi fotografije antikvarnega gradiva iz Semeniske knjiznice je treba navesti vir
in hranitelja gradiva, ki je Semeniska knjiznica (v Ljubljani).

Uporabnik je v roku Sestih mesecev dolZzan Semeniski knjiznici brezpla¢no izroditi
dokazni izvod publikacije, v kateti je objavljeno antikvarno gradivo iz Semeniske
knjiznice. Ce to iz utemeljenih razlogov ni mogoce (npr. pri bibliofilski izdaji), je
uporabnik dolzan izrociti elektronski izvod knjige. Kadar pa je objava zgolj na
elektronskem mediju, je uporabnik v casu objave dolzan pisno sporociti mesto objave
in hkrati Semeniski knjiznici na ustreznem nosilcu izrociti elektronsko objavljeno delo
uporabnika, da ga knjiZznica lahko tudi hrani.

V primeru, da objava reprodukcije ne bo realizirana, mora uporabnik o tem obvestiti
Semenisko knjiznico v roku Sestih mesecev po izdaji Dowolienja ga objavo fotografije.
Dovoljenje 3a objavo fotografije je pod enakimi pogoji potrebno tudi za vse tiste, ki Ze
posedujejo fotografije antikvarnega gradiva Semeniske knjiznice, ki so si jih naredili
sami.

Izpolnitev vseh zgoraj navedenih dolznosti (dovoljenje za vsako novo objavo,

citiranje vira, izrocitev dokaznega izvoda) je pogoj za nadaljnjo uporabo gradiva iz
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Semeniske knjiznice in/ali za narocanje naslednjih fotoreprodukcij za kakr$nikoli

namen.

C. Narocilo fotografije za komercialno rabo (licen¢nino)

® Poleg vsega, kar je za objavo fotogtafije Ze zapisano pod c¢lenom 14 B, pa je za
uporabo v komercialne namene potrebna tudi pisna pogodba o objavi fotografij za
komercialno rabo, v kateri se med drugim opredeli naziv in naslov uporabnika, to¢na
navedba vsake fotografije antikvarnega gradiva, bibliografski podatki publikacije oz.
tocna spletna stran, kjer bo fotografija objavljena, in cena licencnine posamezne
fotografije po veljavnem ceniku Bogoslovnega semeni$¢a.

e Ce bo fotografija uporabliena tudi v komercialne oglasevalske namene, je za ta
specificni namen potrebno $e pisno specificno dovoljenje Bogoslovnega semenisca.
Ce je objavljen le del fotografije, mora v podnaslovu pisati »detajl

e TFotografija bo komercialnemu uporabniku poslana v roku 14 dni po prejemu placila
predracuna.

o Ce komercialni uporabnik hoce antikvarno gradivo fotogtrafirati sam, je cena

fotografije enaka.

15. ¢len
Izposoja antikvarnega gradiva za razstave

Bogoslovno semenisce posoja svoje antikvarno gradivo izven svojih prostorov praviloma
samo profesionalnim kulturnim, znanstvenim, raziskovalnim in izobraZevalnim ustanovam

in samo za namen nekomercialnega razstavljanja.

Antikvarnega gradiva, ki je zaradi dragocenosti in redkosti kot kultutna dedi§¢ina Se
posebnega pomena oz. so unikati in pri katerih obstaja kakr$nakoli moznost poskodbe ali

izgube, Bogoslovno semeni§ce naceloma ne posoja.

Ustanova, ki si Zeli izposoditi antikvarno gradivo za razstavne namene (v nadaljevanju:
uporabnik), mora na Bogoslovno semenisce nasloviti pisno prosnjo za izposojo. V prosnji
mora biti navedeno zlasti: naziv in naslov uporabnika, Zeljeno antikvarno gradivo, podatki o
razstavi (naslov, vsebina, cas, trajanje, lokacija), obdobje, za katerega si uporabnik Zzeli

1izposoditi gradivo.

Bogoslovno semeniSce oceni, e je stanje antikvarnega gradiva ptimetno za izposojo in
razstavljanje. Uporabnik mora imeti varnostno in klimatsko ustrezen prostor, vitrine za

hranjenje in razstavljanje antikvarnega gradiva.

Bogoslovno semeni$ce oceni vrednost antikvarnega gradiva, ki je podlaga za sklenitev

zavarovanja. O visini odloci rektor Bogoslovnega semeni$ca, pti ¢emet uposteva starost,
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zvest, pogostnost, morebitno poskodovanost, obliko, nadin zapisa in druge lastnosti

antikvarnega gradiva.

Ce se uporabnik sttinja s postavljenimi pogoji, Bogoslovno semenisce in uporabnik skleneta
posodbeno pogodbo. V pogodbi so natanéneje opredeljeni pogoji izposoje, ki so zlasti: opis
antikvarnega gradiva in njegovo stanje; naslov, ¢as in kraj razstave; trajanje izposoje;
klimatski, varnostni in drugi pogoji razstavljanja in izposoje; zavarovanje gradiva za ves Cas
izposoje, ki ga uporabnik vedno sklene po nacelu »od Zeblja do Zeblja (nail to nail«),
uporabnik kot nosilec morebitnih stroskov eventualnega restavriranja; dokazni izvod

kataloga razstave in drugih spremljajocih publikacij oz. objave na spletu.

Semeniska knjiznica mora pred izposojo v celot digitalno fotografirati antikvarno gradivo
namenjeno za razstavo. Ce gradivo Se ni digitalno fotografirano, te stroske nosi uporabnik,

razen Ce rektor odloci drugace oziroma je v pogodbi dogovorjeno drugace.

Prevzem antikvarnega gradiva je mozen $ele, ko je:

e Semeniska knjiznica ze digitalno fotografirala antikvarno gradivo namenjeno razstavi;

e Semeniska knjiZznica naredila zapisnik o prevzemu / vrnitvi antikvarnih publikacij,
kjer je natancno opisala stanje izposojenega gradiva; enak postopek se opravi ob
vrnitvi,

¢ uporabnik izrocil originalno in pravilno zavarovalno polico antikvarnega gradiva za
transport in ves ¢as 1zposoje;

¢ podpisana in Zigosana posodbena pogodba z obeh strani;

e uporabnik poravnal racun za stroske, razen ¢e ni dogovorjeno drugace.

Posojeno gradivo za razstavo uporabnik lahko prevzame zgolj osebno.

Po izrocitvi uporabnik prevzame za izposojeno gradivo polno odgovornost in je v celot

odgovoren za vsako zlorabo in njene posledice.

16. ¢len
Fotografiranje / snemanje v baro¢ni knjiZnici

Ob obisku barocne knjiZnice je obiskovalcem za osebno uporabo dovoljeno brezplacno

narediti kak$no fotografijo brez bliskavice (flesa).

Medtem ko je za fotografiranje oz. snemanje baro¢ne knjiznice — ali druge umetnine v hidi —
z namenom objave v publikaciji ali na spletu potrebno pisno dovoljenje Bogoslovnega
semenisca na osnovi pisne prosnje narocnika. Poleg tega za objavo fotografije barocne
knjiznice ali druge umetnine v hisi veljajo tudi vsi pogoji, zapisani pod ¢lenom 14 B
(Narocilo fotografij za objavo).
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V ptimeru fotografiranja baro¢ne knjiznice oz. snemanja v njej za komercialno rabo pa se v
skladu z veljavnim cenikom storitev obracunajo stroski uporabe prostorov knjiznice ter

morebitna priprava gradiva. — Vsi ostali pogoji so zapisani pod clenom 14 C.

17. ¢len
Uporabnik, ki ki ta pravilnik, je za to kazensko in/ali civilnopravno odgovoren.

V primeru krsitve katerekoli dolocbe tega pravilnika s strani uporabnika je uporabnik dolzan
v roku 8 dni od ugotovljene kritve placati Bogoslovnemu semeni$¢u pogodbeno kazen v
visini 100 EUR. Bogoslovno semenisce ima pravico zahtevati pogodbeno kazen, tudi ce
presega $kodo, ki mu je nastala, in celo ¢e mu ni nastala nobena skoda. Uporabnik je
Bogoslovnemu semeni§¢u ne glede na tako doloceno pogodbeno kazen dolzan povrnitvi
vsakr$no §kodo v njeni polni visini, vkljuéno z vsemi stroski, ki so nastali Bogoslovnemu

semenis¢u v zvezi z uveljavljanjem njegovega zahtevka.
18. ¢len
Kon¢na dolocba

Ta pravilnik vstopi v veljavo z dnem sprejema s strani Nadskofije Tjubljana, rektorja

Bogoslovnega semenisca in javne objave na spletnih straneh Bogoslovnega semenisca.

Nadskofija Ljubljana Bogoslovno semenisce
Opt. it __§S 6/34 Opt. st.: 4?‘2/ 21
Datum: _ ©3.08.202¢ Datum: ©8.08. 2021
msgr. Stanislav Zore, nadskof Peter Kokotec, rektor

Priloga: Cenik Semeniske knjisnice — 3a Junanje uporabnike
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